
公館國民小學 

校園防災演練人員編組及分工表 

壹、 工作組職 

 

 

 

 

 

 

貳、組織分工 

一、任務分組及工作執掌 
編組及負責
人員 

組  員 
工 作 執 掌 

所需 
器材 

指揮官 
張茂富校長 

 

1.負責指揮、督導及協調。 
2.依情況調動各組織間相互支援。 

安全帽 

背心 

擴大機 

（頭戴式無線

麥克風） 

無線對講機 

副指揮官
(兼發言人) 
學務主任 
謝寶櫻 
總務主任 
賴靜儀 

 
1.負責統一對外發言。 
2.襄助指揮官指揮、督導及協調等事宜。 

安全帽 

背心 

無線對講機 
 

通報組 
組長 
生教組長 
王盟翔 
副組長 
林盈燕 

吳寧峰 
徐仕炫 

1.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 
2.通報苗栗縣政府教育處及教育部校園安全暨災害防救通報
處理中心已疏散人數、收容地點、災情等。 

3.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、資源與狀況發展
的資訊。 

4.通報本市救災、治安、醫療等單位，並請求支援。 

安全帽 

背心 

無線對講機 

電話機 

電話線 

學生名冊 

指揮官 

副指揮官 
兼發言人 

安
全
防
護
組 

緊
急
救
護
組 

避
難
引
導
組 

通   
 
報 
 
組 

搶 
 
救 
 
組 



避難引導組 
組長 
訓育組長 
湯千慧 
副組長 
註冊組長 
邱珮萱 

陳靜怡 

范碧玉 

徐鳳敏 

吳宗霖 

王惠玲 

湛敏佐 

吳書儀 

陳齊家 

陳素玲 

各班任課

老師 

1.依總務處擬定緊急疏散防災地圖路線疏散和集合。 
2.災時協助教職員工生緊急疏散及安置。 
3.人數清查及回報。 
4.在疏散集合地點設置服務台，提供協助與諮詢。 
5.災後家長接送學生之管理配置。 

安全帽 

背心 

指揮棒 

搶救組 
組長 
教務主任 
徐建豪 
副組長 
體育組長 
馮天鴻 

謝祥宏 

馮玉祥 

曾莉美 

吳祝樓 

陳玫秀 

林俐彣 

謝多芬 

陳淑美 

1.受災學校教職員生之搶救及搜救。 
2.清除障礙物協助逃生。 
3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 
4.校園災害之緊急處理。 
5.災害發生初期協助支援避難引導組及搬運防災救急箱器材。 

安全帽 

背心 

無線對講機 

（2支） 

安全防護組
組長 
總務主任 
賴靜儀 
副組長 
事務組長 
吳寧峰 

邱秀梅 

謝憶芳 

李慧珍 
范淑媚 

劉嘉富 

葉律輝 

1.協助發放救災物資及飲水。 
2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 
3.協助設置警戒標誌及交通管制。 
4.維護學校及避難收容場所之安全。 
5.災害發生初期，立即開啟校門口。 
6.災害發生時，巡視校園安全 

安全帽 

背心 

無線對講機 
（2支） 

緊急救護組 
組長 
輔導主任 
陳沛瑄 
副組長 
衛生組長 

劉筱玉 

李宜瓴 
郭靜雯 

徐金蘭 
李永涵 

1.設立急救站。 
2.基本急救、檢傷分類及重度傷患就醫護送。 
3.安撫及心理諮商。 
4.平常急救常識宣導。 

安全帽 

背心 

無線對講機 

擔架 

醫藥箱 

氧氣筒 
 

行政後勤組 

教務主任 
徐建豪 
總務主任 
賴靜儀 
學務主任 
謝寶櫻 
 

吳寧峰 

林盈燕 

1. 統整資訊組、社區防災組回報資料，並向指揮中心報告。 
2. 督導處理物資、避難場所秩序與安全。 
3. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源狀況發展

的資訊。 
4. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源狀況發展

的資訊。 
5. 協助將附近之居民分組，分為搶救組、安全防護組等。 
6. 避難引導組、搶救組負責幫助居民、學生救災。 

 

*備註：當災情緊急或擴大時，指揮官及副指揮官得調配各編組成員相互支援。 

 


