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苗栗縣公館國小 110 學年度地震避難掩護演練工作分配表      1110223 製表 

編組 職稱 姓名 工作職掌 

指 

揮 

中 

心 

指揮官 校長 張茂富 負責指揮、督導、協調校內緊急應變處理 

副指揮官 

發言人 

總務主任 賴靜儀 
一、負責統一對外發言。 

二、監控校園內環境，並通報指揮官受災情形、

目前處置狀況。 

三、協調聯絡外部支援單位。 

四、負責協調及主導各組所有運作。 
學務主任 謝寶櫻 

災 

害 

應 

變 

組 

 

通 

報 

組 

組長 生教組長 王盟翔 
統整通聯隊、醫護隊與後勤隊回報狀況，並向

指揮中心報告。 

組員 

資訊組長 林盈燕 
以無線電通報應變中心已疏散人數、收容地

點、災情及學校教職員、學生疏散情況 

人事主任 

會計主任 

徐仕炫 

許春龍 
一、統整全校教職員工人數並回報狀況。 

事務組長 吳寧峰 一、統整各組回報狀況。 

二、通報已疏散人數、收容地點、災情及教職

員、學生疏散情況。 各班導師(音樂班術科老

師) 

避 

難 

引 

導 

組 

組長 訓育組長 湯千慧 

一、分配責任區，協助疏散教職員、學生至避

難所。 

二、統計人數，並通報疏散情況。 

組員 

註冊組長 邱珮萱 一、協助疏散教職員、學生員至避難所，協助

登記身分、人數。 

二、設置服務站，提供協助與諮詢。 

三、維護校園內災區及避難場所治安。 

四、協助設置警戒標誌及交通管制。 

◎南一棟：陳靜怡.Randall (西梯口)、徐鳳敏(東

梯口) 

◎南二棟：吳書儀(西梯口)、王惠玲(東梯口) 

◎行政大樓：范碧玉 (中梯口)、張詩屏 (南梯

口) 

◎北一棟：湛敏佐(東梯口)、邱珮萱(西梯口) 

◎北二棟：陳齊家(東梯口)、吳宗霖(西梯口) 

五、協助特教班學生疏散 

◎北二棟特教班：曾莉美、吳祝樓。 

科任老師 陳靜怡 

設備組長 范碧玉 

科任老師 徐鳳敏 

輔導組長 吳宗霖 

科任老師 王惠玲 

資料組長 湛敏佐 

科任老師 吳書儀 

特教組長 陳齊家 

科任老師 張詩屏 

科任老師 外師 Randall 

資源班老師 曾莉美 

資源班老師 吳祝樓 

各教室任課老師 

搶 

救 

組 

組長 教務主任 徐建豪 
一、初步災害指揮搶救，防止災情擴大。 

二、隨時回報災情。 

組員 

體育組長 馮天鴻 一、受災教職員、學生之搶救及搜救。 

二、清除障礙物協助逃生。 

三、強制疏散不願避難之教職員、學生。 

四、當校內沒有災害發生時，依情況支援疏散

隊、後勤隊。 

◎北二棟 1F：馮天鴻、張伃欣 

教學組長 謝祥宏 

專任教練 陳玫秀 

科任老師 林嘉玲 

科任老師 張伃欣 
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科任老師 陳淑美 ◎北二棟 2F：謝祥宏、陳淑美 

◎行政大樓：范淑媚、李慧珍 

◎南一棟 1F：陳玫秀、邱燕玲 

◎南一棟 2F：林嘉玲、林淑華 

科任老師 林淑華 

科任老師 邱燕玲 

特教司機 張錦宗 

職工 范淑媚 

職工 李慧珍 

安 

全 

防 

護 

組 

組長 總務主任  賴靜儀 
一、維護學校災區及避難場所治安。 

二、隨時回報災情。 

組員 

事務組長 吳寧峰 

一、維護學校災區及避難場所治安。 

二、協助設置警戒標誌及交通管制。 

◎前校門：劉嘉富 

◎後校門：馮玉祥 

文書組長 邱秀梅 

 出納組長 謝憶芳 

職工 李慧珍 

職工 范淑媚 

警衛 劉嘉富 

警衛 馮玉祥 

緊 

急 

救 

護 

組 

組長 輔導主任 陳沛瑄 督導處理傷患醫護事宜 

組員 

衛生組長 劉筱玉 

一、檢傷分類，基本急救、重傷患就醫護送。 

二、心理諮商，並提供紓解壓力方法。 

三、急救常識宣導。 

校護 李宜瓴 

幹事 徐金蘭 

營養師 郭靜雯 

 專輔老師 李永涵 

行 

政 

後 

勤 

組 

後 

勤 

組 

組長 學務主任 謝寶櫻 
統整資訊組、社區防災組回報資料，並向指揮

中心報告。 

組員 訓育組長 湯千慧 督導處理物資、避難場所秩序與安全 

資 

訊 

組 

組長 資訊組長 林盈燕 

統整災害相關資訊，向作業組組長報告。 
組員 教學組長 謝祥宏 

社 

區 

防 

災 

組 

組長 教務主任 徐建豪 
負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資

源狀況發展的資訊。 

組員 

村長 劉學耆 
負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資

源狀況發展的資訊。 

社區民眾 張國洸 

一、協助將附近之居民分組，分為搶救組、安

全防護組等。 

二、避難引導組、搶救組負責幫助居民、學生

救災。 

 


